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Avviso 7/2023  PR FSE+ Sicilia 2021/2027 

“Costituzione Catalogo Regionale dell’Offerta Formativa e correlata realizzazione di percorsi  

 formativi di qualificazione mirati al rafforzamento dell’occupabilità in Sicilia” 

 
Progetto formativo ID 328 -  CS2122 – ED4327 

“Addetto Amministrativo Segretariale” 
Codice CIP: 2021.IT.05.SFPR.014/002/04.7/09.01.04/AVV_07/196 

Codice CUP : G41J24000830006 

                                              
RIAPERTURA BANDO PUBBLICO DI SELEZIONE ALLIEVI 

 

CORSO 

PRE - 

REQUISITI 

D’INGRESSO 

SEDE CORSO 

NUMERO 

DESTINATARI 

AMMISSIBILI 

ADDETTO AMMINISTRATIVO 

SEGRETARIALE 

SCUOLA 

SECONDARIA 

DI  I°  GRADO 

CONTR. SANTO SPIRITO 

PIAZZALE ANTONIO LAI 

98066 PATTI  (ME) 
1 

 

VISTO 

 Il D.D.G N. 1319 del 17/11/2023 avente per oggetto Decreto di revisione dell’Avviso pubblico 7/2023 

per la “Costituzione Catalogo Regionale dell’Offerta Formativa e correlata realizzazione di percorsi 

formativi di qualificazione mirati al rafforzamento dell’occupabilità in Sicilia” del PR Sicilia 

FSE+2021-2027 

 L’allegato 2 del suddetto decreto con il quale è stato adottato il catalogo Regionale dell’offerta 

formativa relativo all’avviso pubblico n. 7/2023 

 

L’ASSOCIAZIONE NOTTETEMPO ONLUS, in attuazione alle disposizioni correnti, 

PUBBLICA 

il presente bando sul proprio sito www.nottetempoonlus.it e presso il Centro Per l’Impiego di Patti;  

 

Art. 1) Finalità dell’intervento: 

Il corso mira a formare n. 16 Addetti Amministrativi Segretariali;  

 

Art. 2) Articolazione del corso  

Il corso sarà realizzato secondo quanto riportato nelle seguenti tabelle:   

 

CORSO  PER  ADDETTO  AMMINISTRATIVO  SEGRETARIALE 

Durata complessiva ore corso Ore  Aula Ore Stage in azienda Durata  massima 

654 414 240 13 mesi 

 

mailto:nottetempo.onlus@gmail.com
mailto:nottetempo@pec.it
https://repertoriodellequalificazioni.siciliafse1420.it/Operatore%20socio%20assistenziale/aWRwcm9maWxvPTMzMQ==
http://www.nottetempoonlus.it/
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L’attività formativa sarà articolata con una frequenza giornaliera di 5 ore, tre giorni alla settimana.  

 

Art. 3) Requisiti di ammissione destinatari: 
Sono destinatari delle attività formative le persone in possesso, al momento della presentazione della 

candidatura, dei seguenti requisiti: 

 Essere non occupate, pertanto ai disoccupati, inoccupati e inattivi in cerca di prima occupazione, e/i 

disoccupati ai sensi del D. Lgs n. 150/2015; 

 Essere residenti o domiciliati in Sicilia; 

 Essere in età lavorativa; i destinatari minorenni devono aver assolto il previsto obbligo scolastico; 

 Essere in possesso del titolo di studio minimo di richiesto;  

In caso di cittadini non comunitari è richiesto il possesso di regolare permesso di soggiorno in corso di 

validità. 

 

Art. 4) Modalità di Iscrizione: 
I soggetti interessati e in possesso di tutti i requisiti, di cui al precedente art. 3, dovranno presentare, 

debitamente compilata e firmata, la seguente documentazione, pena l’inammissibilità della candidatura: 

 Domanda di ammissione, in carta semplice, da compilare secondo il modello di cui all’Allegato A 

(scaricabile anche dal sito web www.nottetempoonlus.it); 

 Copia della disponibilità immediata al lavoro  (DID)  ai sensi del D. Lgs. n. 150/2015 rilasciata dal 

Centro per l’Impiego competente per territorio; 

 Copia del titolo di studio o autocertificazione ai sensi del DPR 445 del 28/12/2000; 

 Copia del documento d’identità in corso di validità; 

 Copia del codice fiscale. 

 

La suddetta documentazione, compilata in ogni parte, dovrà pervenire entro e non oltre il giorno  06.06.2024 

alle ore 13.00  e potrà essere consegnata esclusivamente con una delle modalità indicate di seguito: 

 Brevi manu alla sede legale dell’Associazione Nottetempo Onlus seguente indirizzo: Contrada Santo 

Spirito –Piazzale Antonio Lai -  Patti   (ME) dal lunedì al  sabato  dalle 09:00 alle 13:00; 

  Inviato alla casella di posta elettronica: nottetempo.onlus@gmail.com. 

Non saranno ammessi i candidati le cui domande pervengano, per qualsiasi motivo, successivamente al 

suddetto termine o pervengano con modalità diverse da quelle sopra indicate o siano prive di sottoscrizione o 

mancanti di uno solo dei documenti richiesti. 

 

Art. 5) Criteri e modalità di selezione: 

Scaduto il termine per la presentazione delle domande di partecipazione, ove il numero degli aspiranti in 

possesso dei requisiti richiesti fosse pari o inferiore al numero dei destinatari previsti non si darà luogo a 

selezione e tutti gli aspiranti saranno avviati alle attività formative. 

Qualora  il numero di istanze presentate fosse superiore al numero di posti disponibili, i candidati saranno 

convocati per svolgere una prova di selezione secondo le modalità appresso indicate: 

 prova scritta consistente in 30 domande a risposta multipla di cultura generale, logica/verbale e 

competenza specialistica. Verranno assegnati 2,00 punti per ogni risposta esatta e 0,00 punti per ogni 

risposta errata, fino ad un massimo di 60,00 punti 

 colloquio individuale motivazionale al fine di verificare la reale motivazione a partecipare al corso 

nonché l'attitudine verso la figura professionale in uscita, per un massimo di 40,00 punti. 

La selezione si concluderà con la formulazione di una graduatoria di merito, espressa in centesimi, degli allievi 

idonei ammessi, di quelli idonei esclusi e di quelli non idonei 

A parità di risultato, prevarrà l’anzianità di disoccupazione/inoccupazione, successivamente il genere, con 

priorità per quello femminile, come ultimo criterio, a parità delle prime condizioni, vale l’anzianità anagrafica. 

 L’esito della selezione verrà comunicato ai partecipanti nel rispetto, per quanto di pertinenza, del D. Lgs. n. 

196/03 e s.m.i. Entro i dieci giorni successivi, i candidati esclusi potranno proporre motivato ricorso all’ente 

gestore nonché al Servizio Ufficio Provinciale del Lavoro (U.P.L.) competente per territorio, il quale adotterà 

la decisione definitiva. 

mailto:nottetempo.onlus@gmail.com
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La sede, la data e l’orario delle eventuali selezioni saranno indicate con apposito avviso affisso presso la 

sede corsuale e sul sito istituzionale dell’ente gestore  www.nottetempoonlus.it. 

I candidati assenti alle eventuali selezioni saranno considerati rinunciatari.  

La graduatoria nascente dal presente avviso sarà utilizzata in caso di disponibilità di ulteriori posti 

derivanti da rinuncia o decadenza degli allievi avviati.   

 

Art. 6) Modalità di partecipazione: 

La partecipazione al corso è gratuita e la frequenza è obbligatoria. Il numero massimo di assenze consentite è 

pari al 30% del monte ore corso (esclusi i moduli formativi aggiuntivi, le ore da destinare alle verifiche in 

itinere e all’esame finale).  e comunque per non più di 10 (dieci) giorni di assenza consecutivi, gli allievi, che 

superino tali limiti, saranno esclusi d’ufficio tranne nei casi debitamente giustificati. 

 

Art. 7) Indennità giornaliera di frequenza:  

Agli allievi che abbiano frequentato almeno il 70% delle ore complessivamente previste dal corso (esclusi i 

moduli formativi aggiuntivi, le ore da destinare alle verifiche in itinere e all’esame finale) è riconosciuta 

un’indennità giornaliera di frequenza pari a € 5,00  ad esclusione delle giornate relative alle attività accessorie 

e di esame.  

L’indennità di frequenza è riconosciuta per una frequenza di almeno tre ore giornaliere. Se la pianificazione 

per la giornata è inferiore alle tre ore, l’indennità è dovuta se l’allievo frequenta l’intera durata pianificata. 

 

Art. 8) Certificazione Finale: 

Agli esami potranno essere ammessi coloro i quali avranno conseguito un giudizio non inferiore a “sufficiente” 

ed abbiano partecipato ad un numero di ore di corso non inferiore al 70% di quelle previste. (esclusi i moduli 

formativi aggiuntivi, le ore da destinare alle verifiche in itinere e all’esame finale). Le prove d’esame, della 

durata di 8 ore, verranno sostenute innanzi ad una Commissione nominata dalla Regione e composta da un 

Presidente di Commissione e da due docenti in coerenza con quanto previsto dal DM 30.06.2015, All. 8. A tal 

fine, si sottolinea che gli esami si svolgeranno mediante prove, teoriche e/o pratiche, integrate da colloqui.  La 

scelta del contenuto delle prove, è demandata alla Commissione esaminatrice. A seguito del superamento 

dell’esame finale sarà rilasciata la Qualifica professionale prevista dal Repertorio delle Qualificazioni della 

Regione Sicilia.  

 

Art. 9) Informativa sulla privacy  

I   dati forniti da ciascun candidato saranno trattati esclusivamente ai fini dello svolgimento dell'attività 

didattica dell'Ente, a1 sensi dell'art. 13 D.lgs. 30 giugno 2006 n 196 -  "Codice in materia di protezione dei dati 

personali" e dell'art.  13 e 14 del GDPR 679/16-  "Regolamento europeo sulla protezione dei dati personali".  

La mancata comunicazione dei dati personali impedisce di dar corso alla procedura in quanto tali dati risultano 

necessari per garantire il   rispetto degli specifici adempimenti previsti dal presente bando. 

 

Il presente bando ha valore di comunicazione ufficiale. Eventuali variazioni saranno pubblicate 

esclusivamente sul sito www.nottetempoonlus.it . Quanto indicato nel presente bando è coerente con 

le disposizioni correnti impartite dall’Amministrazione Regionale alla data di pubblicazione del 

bando stesso. Nel caso di nuove disposizioni, i contenuti del bando si intenderanno automaticamente 

modificate. Si precisa che i corsi sono sottoposti alla vigilanza e controllo della Regione Siciliana – 

Dipartimento Regionale dell’Istruzione e formazione professionale  

 

Patti, lì    30/05/2024 

 

                                                                                                                              Il Presidente 

                                                                                                                    (Anzà geom. Salvatore) 
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Avviso 7/2023 - PR FSE+ Sicilia 2021/2027 

“Costituzione Catalogo Regionale dell’Offerta Formativa e correlata realizzazione di percorsi  

 formativi di qualificazione mirati al rafforzamento dell’occupabilità in Sicilia” 

 

Progetto formativo ID 328 - CS2122 – ED4327 

“Addetto Amministrativo Segretariale” 

Codice CIP: 2021.IT.05.SFPR.014/002/04.7/09.01.04/AVV_07/196 

Codice CUP : G41J24000830006 

 

RIAPERTURA  BANDO PUBBLICO DI SELEZIONE ALLIEVI 

 

ALLEGATO A – Domanda di ammissione 

(Dichiarazione sostitutiva dell’atto di notorietà (art. 46 e 47 – TU approvato con DPR 445 del 28/12/2000) 

 

Il/la sottoscritto/a _________________________________________________________________________ 

nato/a a___________________________________________  Prov. ________   il_____________________  

Codice Fiscale ___________________________________________________________________________ 

e residente in ____________________________________ Prov. ___________  

in via/piazza ___________________________________________________________ n. civico __________  

Tel fisso______________________________________ Cell ______________________________________ 

Email   __________________________________________________________________________ 

 

 

PRESENTA 

 

La propria candidatura per l’ammissione al percorso formativo sotto indicato ed oggetto al bando di 

riferimento 

 

 TIPOLOGIA   CORSUALE PRE - REQUISITI   D’INGRESSO 

X ADDETTO AMMINISTRATIVO SEGRETARIALE SCUOLA SECONDARIA  DI I° GRADO 

 

DICHIARA 

 

consapevole delle responsabilità civili e penali, anche ai sensi e per gli effetti dell’art. 76 del D.P.R. 445/2000, 

cui va incontro in caso di false dichiarazioni: 

- che i dati riportati nella presente domanda di ammissione sono veritieri e rispondono alla situazione di 

fatto e di diritto esistenti alla data della presente;  

mailto:nottetempo.onlus@gmail.com
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- di aver preso visione del bando di riferimento e  di essere a conoscenza dei requisiti specifici richiesti per 

partecipare alla selezione; 

- di possedere i requisiti specifici di cui al sopra citato bando. 

 

NELLO SPECIFICO, DICHIARA 

ai sensi degli artt.  46 e 47 D.P.R. 28.12.2000 n°445 

(Barrare con una x le sezioni d’interesse) 

 

 di essere disoccupato/a ovvero inoccupato/a ovvero inattivo/a in cerca di prima occupazione ai sensi 

del D. Lgs n. 150/2015; 

 Di essere residente o domiciliato in Sicilia; 

 Di essere in età lavorativa, e se minorenne      di aver assolto l’obbligo di istruzione; 

 Di avere il titolo di studio minimo richiesto:   

ovvero ___________________________________________________________________;   

 Di essere cittadino extracomunitario e di possedere regolare permesso di soggiorno in corso di 

validità; 

 Di non essere iscritto presso altro corso di formazione professionale; 

 Di essere iscritto al Centro per l’Impiego di _____________________________________________; 

 Di essere disoccupato/inoccupato dal __________________________________________________; 

 

Allega alla presente istanza: 

 Copia disponibilità immediata al lavoro (DID) ai sensi del D. Lgs n. 150/2015 rilasciata dal Centro 

per l’impiego competente per territorio; 

 Copia del titolo di studio o autocertificazione ai sensi del DPR 445 del 28/12/2000; 

 Copia del documento d’identità in corso di validità; 

 Copia del codice fiscale; 

 

Sono consapevole delle conseguenze penali in caso di falsa dichiarazione e della decadenza da eventuali 

benefici ottenuti, così come previsto dagli articoli 75 e 76 del Testo unico delle disposizioni legislative e 

regolamentari in materia di documentazione amministrativa 

 

Luogo e data _________________________                      Firma_________________________________ 

 

 

 

 

Informativa ai sensi del decreto legislativo 30 giugno 2003, n. 196 "Codice in materia di protezione dei dati 

personali", art. 13:  

- i dati forniti verranno trattati esclusivamente per le finalità connesse alla partecipazione all’intervento in 

argomento, per garantire il rispetto degli specifici adempimenti previsti dalla normativa comunitaria, 

nazionale e regionale, nonché per la realizzazione di valutazioni e indagini statistiche sui destinatari degli 

interventi FSE;   

- il trattamento sarà effettuato con supporto cartaceo e/o informatico;  

- il conferimento dei dati è obbligatorio per dar corso alla procedura in quanto tali dati risultano necessari 

per garantire il rispetto degli specifici adempimenti previsti dalla normativa comunitaria, nazionale e 

regionale;   

- i dati non saranno comunicati ad altri soggetti, che non siano quelli istituzionali previsti dalla normativa 

di settore né saranno oggetto di diffusione a scopi pubblicitari o con altre finalità diverse dalle elaborazioni 

previste dalla normativa;  

- i dati raccolti potranno essere resi pubblici in forma anonima e aggregata;   

mailto:nottetempo.onlus@gmail.com
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- titolare del trattamento è  l’Associazione Nottetempo Onlus; ;  

- responsabile del trattamento è l’Associazione Nottetempo Onlus;  

- in ogni momento potranno essere esercitati nei confronti del titolare del trattamento i diritti di cui all’art. 

7 del D.lgs. n. 196/2003.  

 

La/il sottoscritta/o, acquisite le informazioni fornite dal titolare del trattamento ai sensi dell'art. 13 del D.lgs. 

n. 196/2003, e consapevole, in particolare, che il trattamento riguarderà anche dati "sensibili" di cui all'art. 4 

comma 1 lett. d), nonché art. 26 del D.lgs. n. 196/2003, vale a dire i dati "idonei a rivelare l'origine razziale 

ed etnica, le convinzioni religiose, filosofiche o di altro genere, le opinioni politiche, l'adesione a partiti, 

sindacati, associazioni od organizzazioni a carattere religioso, filosofico, politico o sindacale, nonché i dati 

personali idonei a rivelare lo stato di salute e la vita sessuale":   

 

- presta   il suo consenso per il trattamento dei dati necessari allo svolgimento delle operazioni indicate 

nell'informativa.  

 

Firma leggibile _____________________________________ data ____________________________ 

 

 

- presta il suo consenso per la comunicazione dei dati ai soggetti indicati nell'informativa.   (nel caso in cui 

sia prevista anche la comunicazione dei dati sensibili dell'interessato)  

 

Firma leggibile _____________________________________ data ____________________________ 

 

 

- presta il suo consenso per la diffusione dei dati nell'ambito indicato nell'informativa. (nel caso in cui sia 

prevista anche la diffusione dei dati sensibili diversi da quelli idonei a rivelare lo stato di salute 

dell'interessato; questi ultimi, infatti, non possono essere diffusi).  

 

Firma leggibile _____________________________________ data ____________________________ 
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